Rejestracja i weryfikacja wnioskdw

Rejestracja i weryfikacja wnioskow

O czym jest ten rozdziat?

W rozdziale tym dowiecie sie Paristwo w jaki sposdb po stronie jednostki wygenerowac¢ wniosek kandydata
(robi sie to tylko w sytuacjach wyjgtkowych, wniosek powinien by¢ generowany ze strony kandydata), a takze
jak weryfikowac wnioski ztozone przez rodzicow, jak modyfikowac dane kandydata i kiedy to robic.

Rozdziat zawiera rowniez informacje, jak dodaé rezerwacje dla kandydata oraz jak przyja¢ go z poziomu re-
zerwacji.

Rodzic tradycyjnie lub elektronicznie uzupetnia wniosek i sktada wydruk w przedszkolu prowadzgcym grupe
rekrutacyjng znajdujacg sie na pierwszej pozycji na liscie preferencji (jest to tak zwana szkota pierwszego
wyboru), lub do wszystkich wybranych szkét (w zaleznosci od decyzji organu prowadzgcego. Pracownik szkoty
pierwszego wyboru rejestruje dziecko w systemie na podstawie recznie wypetnionego wniosku lub
potwierdza zgodnos¢ danych uzupetnionych w systemie przez rodzica z danymi na papierowym wniosku.
Dane dziecka sg akceptowane lub odrzucane w celu modyfikacji niezgodnosci przez rodzica i ponownie
weryfikowane.

Przed rozpoczeciem

e Warto upewnic sie, czy rodzice majg dostepna pustg karte wniosku do pobrania i recznego uzupet-
nienia.

e Na biezgco weryfikowaé, czy wnioski/karty zgtoszenia dostarczane przez rodzicow zawierajg wszyst-
kie wymagane dane.

& W pracach na tym etapie moze bra¢ udziat zaréwno dyrektor, jak i pracownik jednostki.

Lista omawianych zagadnien

1. Jak stworzyé wniosek kandydata od strony punktu naboru?

2. Jak dodac rezerwacje dla kandydata oraz jak przyjgé go z poziomu rezerwacji?

3. Jak wydrukowac wniosek z systemu?
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Rejestracja i weryfikacja wnioskéw

Jak wydrukowac zgtoszenie obwodowego?

Jak przeglgdaé listy kandydatow oraz jak modyfikowac dane na wniosku?

Jak zmienic hasto kandydata na prosbe rodzica?

Jak wprowadzi¢ zmiane na wniosku juz po jego akceptacji?

4
5
6.
7. Jak weryfikowac wnioski?
8
9

Jak anulowaé wniosek?

10. Jak wyeksportowac plik z danymi kandydatow?

11. Jak sprawdZzic¢ czy zweryfikowane sq wszystkie wnioski?

12. Jakie statystyki mogq byc¢ przydatne na tym etapie?

Jak utworzy¢ wniosek kandydata od strony punktu naboru?

O el istnieje potrzeba aby od strony punktu naboru utworzy¢ wniosek, powinien to zrobi¢ punkt
naboru obstugujacy jednostke, w ktorej kandydat wybrat oddziat jako pierwszg preferencje.

Aby wprowadzi¢ do systemu dane kandydata nalezy:
1. Woybraé z gdrnego menu pozycje Kandydaci, a nastepnie z menu po lewej stronie wybrac¢ gatagz Kandydaci.
2. Klikng¢ przycisk Dodaj.

3. We wniosku do wprowadzenia danych kandydata nalezy przejs¢ kolejne kroki rejestracji zgodnie z wy-
tycznymi wyswietlajgcymi sie nad polami do uzupetnienia.

4. Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

- @

Kandydat posiada numer PESEL: Tak pn
Pesel:” 12322619730

Data urodzenia:

Nazwisko: * Biedrana

Imig: Marcin

Drugie imie:

Migjscowosc: ™ Wrockaw

Gmina: G: M. Wroclaw, P: m. Wroctaw, W: dolnaglaskie v
Ulica:

Numer domu: * 345

Numer migszkania:

Kod pocztowy:* 55-555
Poczta:” Wroctaw
Telefon:

E-mail:

$ Dalej (& Anuly
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Rejestracja i weryfikacja wnioskéw

Pracownik punktu naboru moze zarejestrowac kandydata przy wykorzystaniu funkcji automatycznego

tworzenia zastepczego numeru PESEL (dotyczy kandydatow nieposiadajgcych numeru PESEL).

W tym celu nalezy:

5.
6.

Wybra¢ z gédrnego menu pozycje Kandydaci, a nastepnie z menu po lewej stronie wybrac¢ gatgz Kandydaci.

Klikng¢ przycisk Dodaj.

Wyswietli sie formularz do wprowadzenia danych kandydata.

Zaznaczy¢ opcje Kandydat nie posiada numeru PESEL.

Uzupetni¢ wymagane pola.

-

Kandydat posiada numer PESEL:
Pesel:

Datz urodzenia:

Plec:®

Typ dokumentu tozsamosci:
Numer i seria dokumentu tozsamosci: *
Nazwisko:*

Imie: ™

Drugie imig:

Migjscowosc: *

Gmina: *

Ulica:

Numer domu: *

Numer mieszkania:

Kod pocztowy: *

Poczta: *

Telefon:

E-mail:

Nig

16.03.2011

Kobieta

Motyl

Weronika

Wractaw

G: M. Wroclaw, P: m.

234

55-555

Wroctaw

Wroctaw, W: dolnoslaskie

P Dalgj

&) Anulug

Po zaznaczeniu przez pracownika punktu naboru opcji, ze kandydat nie posiada numeru PESEL, system

wyswietli widok z polami do uzupetnienia Data urodzenia oraz Pteé.

LUIRVY kolejnych krokach rejestracji kandydata sg dostepne przyciski, przy pomocy ktérych mozna prze-
rwac rejestracje, powrdci¢ do poprzedniego kroku oraz przejs¢ do kroku kolejnego: Wstecz, Dalej,

Anuluj.
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Rejestracja i weryfikacja wnioskéw

Jak dodac rezerwacje dla kandydata oraz jak przyja¢ go z poziomu
rezerwacji?

Dodawanie rezerwacji

System rekrutacji umozliwia dodanie rezerwacji dla kandydata w danej jednostce i oddziale z podaniem po-
wodu rezerwaciji.

W celu dodania rezerwacji dla kandydata nalezy:

1. Przejs¢ do widoku Kandydaci/Rezerwacje/Rezerwacje.

2. Klikng¢ w prawym panelu przycisk Doda;.

stronagiowna [ECNGES Nabdr  Zestawienia  Pomoc Jan Szkolacy
o Wyloguj
20 20 PEW 8 2 Fomoc
Kandydac Obwodowi WGCCACGEM Przyjled  Nieprzyjed
|57 Rezerwagje Rezerwade
Filtruj 'k Dodaj ~ EKsportuj » =i Drukuj || 8=
PESEL Nazwisko Imie Powcd rezerwadji
Brak danych
Liczba rezerwagji: 0
© 2017 VULCAN, vEdukacja Nabor do szkdt podstawowych 17.02.0000.7157 Polityka prywatnosci i cookies

3. Uzupetni¢ dane kandydata w formularzu rezerwacji.

Y -

Kandydat posiada numer PESEL: Tak N

PESEL: * 10272104735

+ Dalej o) Anuluj

4. Uzupetnic poszczegdlne pola: Nazwisko, Imie oraz korzystajac z list wyboru pola: Jednostka rezerwacji, 0ddziat
rezerwacji, Powod rezerwacii.
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ioskow

... @

Nazwiska: *

Imie: *

Jednostka rezerwacji: *
Oddziat rezerwacji: *

Powdd rezerwacdi: *

Nowacki

Kamil

Szkota podstawowa nrl v
Integracyiny N

Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specialneg ¥

& Wstecz  +f Zapisz ) Anuluj

5. Zapisa¢ zmiany — wprowadzona rezerwacja z danymi kandydata

daci/Rezerwacje:

Zestawienia

[V

Przyjeci

Strona giéwna Nabdr
= = Rezerwagje

22 20 e
Rezerwacje
SN

Kandydaci Obwodowi
=/ Nowacki Kamil

Rezerwacjia [EDEUETELNETEIN e IUERELTET

Przyjmij do oddzialu

Pomoc

[ 33

Nieprzyjec

bedzie dostepna w widoku: Kandy-

Jan Szkolacy
o Wyloguj

Pomoc

Je

Powdéd rezerwacji:

Oddzial rezerwacii:

Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
Szkola podstawowa nrl
Integracyjny

dnostka rezerwacji:

# Zmief

© 2017 VULCAN, vEdukacja Nabér do szkét podstawowych 17.02.0000.7157

Polityka prywatnosci i cookies

o Funkcja Kandydaci/Rezerwacje - Eksportuj umozliwia wyeksportowanie danych z listy rezerwacji do

pliku CSV lub XML.

3 10320316192
T 10211918750
3 10242318399
3 10322018658

Fitruj | e Dodaj | Eksportuj
Excel - XML

Pl tekstowry CSV
o
Noweak
Zecaek

Przyjmowanie kandydata do oddziatu z poziomu rezerwacji

Powdd rezerwasii
Drugorocznost

Drugorocznoéé

WWSkazanie

Wskazanie

Przyjecie do oddziatu z listy rezerwacii jest mozliwe na etapach Potwierdzanie woli w rekrutacji wtasciwej

oraz RU-Potwierdzanie woli w rekrutacji uzupetniajgcej. Uprawnienia do tej operacji majg uzytkownicy
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Rejestracja i weryfikacja wnioskéw

o uprawnieniach: Wdrozeniowiec, Dyrektor jednostki, Pracownik jednostki.

ktdrego dokonano rezerwacji nalezy:

1.
2.

Przejs¢ do widoku Kandydaci/Rezerwacje.

W lewym panelu klikng¢ wybrang pozycje drzewa z danymi kandydata np. Nowacki Kamil.

W prawym panelu klikngé przycisk Przyjmij do oddziatu.

Wypetni¢ dane kandydata w formularzu.

ﬁ

PESEL: *

Data urodzenia: *
Nazwisko: *
Imig: *

Drugie imie:
Migjscowosc: *
Gmina: *
Dzielnica:

Ulica:

Numer domu: *

Kod pocztowy: *
Poczta: *
Telefon:

E-mail:

Numer mieszkania:

Nowacki

Kamil

Jan

Wroctaw

G: M. Wroclaw, P: m. Wroctaw, W: dolnoslaskie
Wroctaw-Krzyki

Nowa

1

1

50-147

Wroctaw

|666555777

+ Dalej

& Anulyj

Aby przyja¢ kandydata dla

5. Uzupetni¢ dane o potrzebie ksztatcenia specjalnego i poda¢ numer orzeczenia, jesli kandydat je posiada.
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Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego: Posiada ‘v
Numer orzeczenia: Nie posiada
Posiada

Odmawiam udzielenia odpowiedzi

4= Wstecz| =p Dalej @ Anuluj

6. Wypetni¢ dane opiekunéw matki/ojca/opiekunéw prawnych:

Dane matki/opiekunki prawnej:

Brak danych: | Nie ™

Nazwisko: * | |

Imie: ™

| |
Stopieri pokrewieristwa: | |
PESEL: | |

Kopiuj adres kandydata
Adres zamieszkania: |Adres krajowy |" |

Migjscowosc: *

Gmina: *

Dzielnica:

Ulica:

Numer mieszkania:

Kod pocztowy: *
Poczta: *

Telefon: *

Numer domu: * |
E-mail: * |

4 wstecz b Dalgj ) Anulyj

Uzytkownik punktu naboru otrzyma informacje o przyjeciu kandydata do oddziatu i jednoczesnym usunieciu
z listy rezerwacji:

VULCAN
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Rejestracja i weryfikacja wnioskéw

Kandydat zostanie przyjety do oddzialu i usuniety z listy rezerwacji

Jednostka: Szkola podstawowa nri
Oddziat: Integracyjny

System zalozy kandydatowi konto i automatycznie wygeneruje dane dostepowe.
W zakladce Dane kandydata jest prezentowany login oraz mozna zmienic hasto kandydata.

4 Wstez| o Zapisz O Anuluj

Po zatwierdzeniu operacji przyciskiem Zapisz system zatozy kandydatowi konto:

o W widoku Kandydaci/Kandydaci/Wniosek bedzie dostepna informacja o przyjeciu kandydata:

Wszyscy

~

V-8 Dane kandydata zbiorczo | Dane kandydata | Dane rodzicdw | Preferenge Ochrona danych

ﬁ&Kandydaci
sEA
silc
=&
BE&K
sEm
El=]

= Nowacki Kamil

= Mowaczyk Jakub

= Nowalik tukasz
®is

Wykonaj operacjg ~
Jednostki kandydata
Status:

Jednostka obwodowa:

Przyjety

Jednastka pierwszego wyboru: Szkola podstawowa nrl
Jednostka kwalifikacji:

Jednostka przyjecia: Szkola podstawowa nrl, oddzial: Integracyjny

e dane dostepowe (login) beda natomiast widoczne w zaktadce Dane kandydata.

Ponadto uzytkownik PN bedzie mégt zmieni¢ hasto kandydata:

VULCAN
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Rejestracja i weryfikacja wnioskdw

PESEL: 10272104735

Nowacki

K Ir

M Data urodzenia:

Kamil, Jan

N Login

Kamil Nowacki, 10272104735
Zmien haslo Zmien
Minimalna diugos¢ hasta:

Minimalna liczba matych liter:
Adres: |
Minimalna liczba wielkich liter:

[ )

Gmina:

Drielnica Minimalna liczba cyfr lub znakdw specjalnych:
(| Dzielnica:

E-mail: Nowe hasto (powtdrzone): *

Zapisz ) Anuluj

Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego: Posiada

Numer orzeczenia:

Dodaj Drukuj

Numer PESEL

Jak wydrukowac wniosek z systemu?

Aby wydrukowac wniosek nalezy:

1.

Przejs¢ do widoku Kandydaci/Kandydaci i wyszukaé kandydata — mozna odnalez¢ kandydata w drzewie
danych lub skorzystac z pola Wpisz by wyszukac.

Klikng¢ ikone =, a nastepnie przejsé na zaktadke Wniosek.

Klikng¢ przycisk Wykonaj operacje i wybrac opcje Drukuj. Wydrukowany wniosek nalezy przedstawic rodzi-
cowi do podpisu.

Jak wydrukowac zgtoszenie obwodowego?

Jesli kandydat w trakcie rejestracji wniosku wybrat opcje potwierdzenia obwodu nie ma wtedy wniosku bo

nigdzie nie kandyduje. Miejsce ma zapewnione ze wzgledu na obwdéd. Warto jednak mie¢ takg informacje

potwierdzong podpisem opiekundw prawnych kandydata. Z systemu mozna wydrukowac¢ zgtoszenie obwo-

dowego.

Aby wydrukowac wniosek nalezy:

4,

VULCAN

Przejs¢ do widoku Kandydaci/Obwodowi i wyszuka¢ kandydata — mozna odnalezé kandydata w drzewie
danych lub skorzystac z pola Wpisz by wyszukaé.

Klikng¢ ikone ==, a nastepnie przejs¢ na zaktadke Zgtoszenie.

Klikng¢ przycisk Wykonaj operacje i wybrac opcje Drukuj. Wydrukowane zgtoszenie nalezy przedstawi¢ ro-
dzicowi do podpisu.
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Rejestracja i weryfikacja wnioskdw

Jak przegladac listy kandydatéw oraz jak modyfikowaé dane na

whiosku?

Przegladanie list kandydatow

Aby wyszukac¢ kandydata na wybranej liscie nalezy:

1. W widoku Kandydaci/ Kandydaci zaznaczy¢ wybranego kandydata - klikng¢ w wiersz z jego danymi.

2. Klikng¢ przycisk Szukaj w... i wybra¢ odpowiednig pozycje z rozwiniete;j listy.

(=0 Kandydaci Kandydaci
atas -
. Filtruj » 4 Dodaj Eksportuj » | Szukaj w.. ~
sk
akIM Nr wniosku Pesel Przyjetych Imie Wiek
atge E 1 12250113373 Bacze] Meprryietych brol 41 Prayiaty
aEgr ES 11301011336 Koszal rcin sl Prayiaty
BLW ¥E 14 11231622387 Motyl Weronika 18 Przyvisty

Przegladanie i edytowanie informacji o kandydacie

Po kliknieciu w lewym panelu w drzewie danych wybranego kandydata w prawym panelu, widoczna bedzie

karta kandydata z poszczegdlnymi zaktadkami:

— Whniosek — informacje dotyczgce wniosku ztozonego przez kandydata. Mozliwosé wyboru operacji
powodujgcej zmiane statusu kandydata, np. Weryfikuj, PotwierdZ wole, Anuluj akceptacje, Skre$l z listy

przyjetych, itd.

— Dane kandydata zbiorczo — zbiorczy widok danych gromadzonych na kartach: Dane kandydata, Dane
rodzicéw, Preferencije, Kryteria. Przyciski Akceptuj wniosek i 0drzué¢ wniosek umozliwiajg akceptacje lub

odrzucenie wniosku.

3 2 Kandydadi Dane kandydata zbiorczo

Wi e | b
4 || Numer wniosku: 5

BEIM Pesel: 11301011336
sie Nazwisko: Koszalek
sir Imiona: Marcin

Data urodzenia: 10.10.2011

# Zmied haslo | | # Zmien
Adres:

Wroclaw 234, 55-555 Wroclaw

Gmina: G: M. Wroclaw, P: m. Wroclaw, W: dolnoglaskie

Telefon:
E-mail:

&# Zmied

« | Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego:
Informacje o alergiach pokarmowych:

Nie posiada

& Zmien

— Dane kandydata — dane identyfikacyjne oraz adresowe kandydata, a takze informacje dodatkowe,
np. na temat orzeczenia, opinii poradni specjalistycznej. Ponadto przycisk Zmien hasto umozliwia

nadanie nowego hasta kandydatowi.

— Dane rodzicow — dane identyfikacyjne i adresowe rodzicéw/ opiekundw prawnych.

— Preferencje — ustalona lista preferencji wraz z mozliwoscig edycji.

VULCAN

51



Rejestracja i weryfikacja wnioskéw

preference

Zmier

Jednostka Oddziat Liczba punktdw

1 Publiczne Przedszhkole 555 Odkrywey
2 Publicznz Przedszhole nr 444 Starszaki o

—  Kryteria — mozliwos¢ edytowania odpowiedzi na kryteria.
— Ochrona danych — informacje o przetwarzaniu i udostepnianiu danych obwodowego.

— Historia - informacje o rodzaju i wykonawcy zmian w danych obwodowego.

Szybkie filtrowanie poszczegdlnych grup kandydatow

Po wybraniu z gérnego menu zaktadki Kandydaci, uzytkownik moze skorzysta¢ z szybkiego filtrowania
kandydatéw w prawym panelu.

strona giowna [LGUGGESl MNabdr  Zestawienia  Konfiguraga  Pomoc

Za BN 2

LEWLIGERE Obwodowi  Rezerwade Przyjed  Nieprzyjed

Wszyscy v | Kandydaci
‘ El L?:: Kandydaci ‘ ‘ |
HETA

sz, by wyszukac |F\Itruj| “¢ Dodaj FEksportuj = Szukaj w... =

Po kliknieciu przycisku Filtruj uzytkownik otrzyma formularz z poszczegdlnymi polami filtréw wraz z listami

wyboru.
. B8

Numer wniosku:

Status: v
Wiek: st
Jednostka: N
Oddziat: v
Orzeczenie: et

Numer preferendgji:

Kryteria: v

Ok Wyczyse filtry Q9 Anuluj

Filtr Numer wniosku - umozliwia wyszukanie kandydatéw wedtug wpisanego w pole numeru wniosku.

Filtr Status - umozliwia wyszukanie wszystkich kandydatéw niezweryfikowanych, zaakceptowanych,
odrzuconych, zakwalifikowanych, niezakwalifikowanych, przyjetych, ze ztozong rezygnacja, skreslonych:
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- ©

MNumer wniosku:

Status: | Niezweryfikowany | v
Wiek: Niezweryfikowany
Zaakceptowany I
Jednostka: Odrzucony
Oddziat: Zakwalifikowany
Niezakwalifikowany
Orzeczenie: Przyjety
Zrezygnowat
Numer preferendji:
Skreslony
Kryteria: -

¥ OK Wyezyst filtry () Anuluj

Filtr Wiek - petne nazwy uzywanych zakreséw wiekowych, filtruje kandydatow, ktérych data urodzenia za-
wiera sie w wybranym zakresie wiekowym:

Wiek: s

6-latki
Jednostka: 7-latki

Filtr Jednostka - filtruje kandydatéw wedtug jednostek.
Filtr Oddziat - filtruje kandydatow wedtug oddziatow.

Filtr Orzeczenie - filtruje kandydatéw wedtug statusu: Posiada, Nie posiada (orzeczenia), Odmawiam udzielenia
odpowiedzi:

Orzeczenie: v

Numer preferendii: Nie posiada

Posiada
Kryteria: ) S
Odmawiam udzielenia

odpowiedzi

Filtr Numer preferencji - filtruje kandydatéw wedtug wpisanego w pole numeru preferenciji.

Filtr Kryteria - filtruje kandydatow wedtug przypisanych do rekrutacji kryteriow:

/



Rejestracja i weryfikacja wnioskdw

Numer wniosku:
Status:

Wiek:

Organ prowadzacy:
Punkt nabaru:
Jednostka:

Oddziat:

Orzeczenie:
Mumer preferendgji:

Kryteria:

OK

Kandydat mieszka na
terenie gminy prowadzacej
nabor

Wielodzietnosc rodziny
kandydata (3 i wiecej
dzieci)

Niepetnosprawnosc
kandydata
Niepetnosprawnosc
jednego z rodzicow
kandydata
Niepetnosprawnosc obojga
rodzicéw kandydata

Niepetnosprawnosc -

Wyczysc filtry | Q9 Anuluj

Wyszukang za pomoca filtréow liste kandydatéw mozna wyeksportowac do plikéw w formacie Excel-XML lub

CSV, klikajac przycisk Eksportuj w gornej czesci prawego panelu:

Eksportuj = = Szukaj w... =
Excel - XML
Plik tekstowy CSV

Jak zmienic¢ hasto kandydata na prosbe rodzica?

Aby zmienié¢ hasto dla kandydata nalezy:

1. Przejs¢ do widoku Kandydaci/Kandydaci i wyszukac kandydata w drzewie.

2. Na zaktadce Dane kandydata zbiorczo kliknag¢ przycisk Zmien hasto.

Zaleca sie , aby rodzic sam zmieniat hasto przy pomocy adresu e-mail, ktéry podat w trakcie rejestracji
whniosku. Nie nalezy zmienia¢ hasta na telefoniczng prosbe rodzica, jesli nie jesteSmy w stanie zweryfiko-
wac tozsamosci naszego rozmoéwcy.

Jak weryfikowa¢ wnioski?

Na tym etapie nalezy sprawdzi¢, czy dane na papierowym wniosku sg zgodne z danymi wprowadzonymi do

systemu przez rodzica/opiekuna prawnego kandydata.

Opcja weryfikacji danych wybranego kandydata jest dostepna po kliknieciu przycisku
w wierszu z danymi dziecka lub po wyborze filtra Status/Niezweryfikowani.
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- Wniosek weryfikuje punkt naboru obstugujacy jednostke, z ktérej oddziat znajduje sie na pierwszym
miejscu listy preferencji.

... 0
Numer wniosku:
Status: | Niezweryfikowany | ~
Wiek: Niezweryfikowany
Zaakceptowany |
Jednostka: Odrzucony
oddziat: Zakwalifikowany
Niezakwalifikowany
Orzeczenie: Przyjety
Zrezygnowat
Numer preferendji: '
Skreslony
Kryteria: -
voOoK wyaydhiy @ Anulyj

Aby zweryfikowaé wniosek nalezy:
1. Wybrad z gédrnego menu zaktadke Kandydaci.
2. Wybrad filtr Status/Niezweryfikowani, a nastepnie klikna¢ przycisk = obok danych kandydata;

3. Przejs¢ na zaktadke Wniosek i klikngé przycisk Wykonaj operacje, a nastepnie wybrac opcje Weryfikuj.

Wszyscy SARN" VI8l Dane kandydata zbiorczo | Dane kandydata | Dane rodzicéw | Preferenge Ochrona danych
jB Kandydad ‘Wykonaj operage ~

k]

c

A 5
@ 2
- Weryfikuj E
pr=pt m= s
- Anulyj akceptage o
=00 . Niezweryfikawany 2
_g[_:‘ K Drukuj _-5_
.ﬂl;‘ M Potwierd? wolg boru: T gy 2
@l Anuluj potwierdzenie £
=2 E‘ s Skreél 7 listy przyjetych s
- -

=/ Solski Maciej B

M| Przvimi do oddzizu :

W wyswietlonym oknie nalezy sprawdzi¢ zgodnosé danych z tymi, ktére znajdujg sie na papierowym wniosku:
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Adres: ul. Migjska 1, 51-127 Wrodaw

Gmina: G: M. Wroclw, P: m. Wrodaw, W: dolnosiaskie
Dzielnica:

Telefon: 1111111111

E-mail: solska@widliszki.p!

Nazwisko: Solski

Imig: Tadeusz

Stopien pokrewienstwa:

Pesek

Adres: ul. Miejska 1, 51-127 Wrochw
Gmina: G: M. Wrochaw, P: m. Wrocaw, W: dolnosiskie
Dzielnica:
Telefon: 222222222
E-mail: solskil @widliszki.edu.pl
Jednostka Oddziat
1 Szkola podstawowa nri Ogélnodostepny
2 Szkota podstawowa nrl Integracyjny

Kryteria podstawowe

Wielodzietnosc rodziny kandydata (3 i wiecej dzieci) Tak
Niepenosprawnost kandydata Tak
Miepeosprawnoéc jednego z rodzicdw kandydata Tak
MiepenosprawnosC obojga rodzicow kandydata Tak
Niepenosprawnose rodzerdstwa kandydata Tak
Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie Tak
Objecie kandydata piecza zastepczg Tak

Kryteria dodatkowe

Uczeszczanie rodzefstwa do tej samej szkoty podstawows, w roku Tak
szkolnym 2015/2016 (kontynuaga e...

Kryteria automatyczne

Kandydat mieszka na terenie gminy prowadzacej nabdr Wrockhw

() Odrzué wniosek

4 Zapisz & Anuluj

W przypadku, gdy wszystkie dane sg zgodne, nalezy klikng¢ przycisk Akceptuj wniosek.

W przypadku, gdy wystapifa niezgodnos¢ w danych, nalezy klikng¢ przycisk Anuluj i poprawi¢ dane kandydata.
Po tej operacji ponownie klikngé¢ przycisk Weryfikuj i zatwierdzi¢ wniosek.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku, gdy wystgpita niezgodnos$¢ danych i dane powinny byé
poprawione przez rodzica. Po kliknieciu przycisku Anuluj , rodzic bedzie miat mozliwos¢ wprowadzenia
poprawek zgodnych z papierowym wnioskiem, ponownego wydrukowania wniosku i dostarczenia go do
jednostki w celu powtdrnej weryfikacji.

Odrzu¢ wniosek uzywamy jedynie w sytuacji przed zamknieciem etapu rejestracji i weryfikacji wnioskéw jesli
papierowy wniosek z podpisem opiekuna prawnego nie trafit do jednostki.

Jak wprowadzi¢ zmiane na wniosku juz po jego akceptacji? Jak anulowac
whniosek?
Opcja anulowania akceptacji danych wybranego kandydata - Anuluj akceptacje jest dostepna po kliknieciu

przycisku Wykonaj operacje, znajdujgcego sie na zaktadce Wnioski. Po anulowaniu akceptacji zgtoszenia mozliwa
jest ponowna edycja i weryfikacja danych kandydata (zob. Jak przeglgdacd listy kandydatdw oraz jak

modyfikowac¢ dane na wniosku?). Nalezy pamietac¢, ze anulowanie akceptacji wniosku to rzadkos¢. Prosze
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zwréci¢ uwage, ze finalnie na wniosku papierowym podpisanym przez rodzica/opiekuna prawnego oraz
w systemie dane muszg by¢ zgodne.

- Czas na ewentualnie anulowanie i poprawianie konczy sie wraz z zamknieciem etapu Rejestracji i
weryfikacji wnioskow.

g w sytuacji, gdy stwierdzono nieprawidtowosci na zaakceptowanym wniosku, juz po zamknieciu
etapu Rejestracji i weryfikacji wnioskéw, nalezy jak najszybciej skontaktowac sie z organem prowa-
dzacym.

Jak wyeksportowac plik z danymi kandydatow?

Liste kandydatéw mozna wyeksportowac do plikdéw w formacie Excel-XML lub CSV.

Aby wyeksportowac dane wybranych kandydatow nalezy najpierw ich wyszukac (zob. Szybkie filtrowanie

poszczeqdlnych grup kandydatdw), a nastepnie klikngé przycisk Eksportuj w gérnej czesci prawego panelu.

Eksportuj » | Wpisz, by
Excel - XML

Plik tekstowy CSV
Jak sprawdzi¢ czy wszystkie wnioski sg zweryfikowane?

Y- W celu sprawdzenia stanu weryfikacji wnioskéw nalezy skorzystac ze statystyki w lokalizacji: Zesta-
wienia/ Statystyki/Wnioski.

Y. przed zamknieciem etapu nie powinno by¢ niezweryfikowanych wnioskéw. Te, ktdére nie dotarty
w wersji papierowej do punktu naboru nalezy odrzucic.
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Ogdinodostepny 27 2 1 50,00%
Integracyjny 25 2 2 100,00%

Sportowy 26 0 0 0.00%

Legenda

LMDN - liczba miejsc do naboru (bez miejsc dla przyjetych dotychczas kandydatow)
LP - liczba wnioskéw z pierwszej preferencji ogdtem

LPZ - liczba wnioskdw zaakceptowanych

% LPZ — procent wnioskdw zaakceptowanych

LPO - liczba wnioskdw odrzuconych

% LPQO — procent wnioskéw odrzuconych

LPDZ — liczba wnioskéw do zweryfikowania

% LPDZ — procent wnioskéw do zweryfikowania

Zamknij

Jakie statystyki mogg by¢ przydatne na tym etapie?

Na tym etapie warto wykonaé nastepujagce statystyki. Wspomniang wczesniej statystyke obrazujgcg stan
weryfikacji wnioskow oraz statystyke Kandydaci. Obie statystyki dostepne sg w Zestawienia/Statystyki (Wnioski,

Kandydaci).
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