Procedura dla osoby POSIADAJACEJ konto eDoreczen
Krok 1. Wejscie na strone eDoreczen
1. Otworz przegladarke internetowa.

2. Wejdz na strone: www.gov.pl/edoreczenia.

— gov_pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskie]

strona gléwna e-Doreczenia
Rada Ministréow
Kancelaria Premiera

Krok 2. Logowanie

1. Kliknij przycisk ,,Zaloguj sie”.

Q. Szukaj ustugi, informacji @ Zalogyj
| g ) gu)

dmiot publiczny ~ Zawdd zaufania publicznego  Pomoc i kontakt

2. Wybierz metode logowania: Profil Zaufany, bankowos¢ elektroniczna lub e-dowdd.
zg gov.pl

Zaloguj sie do ustugi

Ostatnio wybrany sposéb logowania

eg Profil zaufany = 5

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej.
Pozostate sposoby logowania

[E] Aplikacja mObywatel =
>
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel.

ED

Bankowos¢ elektroniczna
e >

Zaloguj sie za pomoca swojego banku.

@ E-dowad
Uzyj dowodu osobistego z warstwa elektroniczng i smartfona lub czytnika NFC.

*, UseelD

Use your National elD to access online services.

3. Zaloguj sie, podajgc wymagane dane (login, hasto, kod SMS, itd.).
Krok 3. Utworzenie nowej wiadomosci

1. Po zalogowaniu kliknij ,,Nowa wiadomosc¢”.

Napisz wiadomosc ~

H =
e-Doreczenia

ePUAP


http://www.gov.pl/edoręczenia

2. W polu ,Adresat” wpisz nazwe szkoty lub jego adres eDoreczen.

Nowa wiadomos¢: e-Doreczenia X Anulyj

oo

‘ Do: | Szkota podstawowa nerieszyniﬂ

SZKOLA PODSTAWOWA NR 7 W CIESZYNIE

® Ma obowiagzek stosowania e-Dorgczen

Adres siedziby: ul. Bielska 247, 43-400 Cieszyn

Adres do e-Doreczen: AE:PL-17373-68328-ElVGD-22
Adres ePUAP: /spT7cieszyn/SkrytkaESP

NIP: 5481046709 REGOMN: 070449257 RSPO: 35203

SZKOLA PODSTAWOWA NR 1 W CIESZYNIE
@ Ma obowigzek stosowania e-Doreczen
Adres siedziby: ul. Jana Matejki 3, 43-400 Cieszyn

3. Wybierz szkote z listy, jesli sie wyswietli.
Krok 4. Wprowadzenie tresci i dodanie zatacznikéw
1. W polu ,Temat” wpisz: ,Wniosek o przyjecie dziecka do szkoty — rekrutacja”.

2. W polu ,Tres¢ wiadomosci” wpisz krétka informacje, np.:
W zatgczeniu przesytam wniosek o przyjecie dziecka do szkoty wraz z wymaganymi
dokumentami.”

3. Kliknij ,,Dodaj zatacznik” i zataduj wszystkie potrzebne dokumenty (wniosek, oswiadczenia
itp.).

Krok 5. Wystanie wiadomosci
1. Sprawdz poprawnos¢ wprowadzonych danych i dodanych plikdw.

2. Kliknij przycisk ,Podpisz tres¢ i wyslij”.

@ Podpisz wiadomosE, jesli w je] tresci znajduje sie na przykiad podanie, cdwotanie lub oswiadczenie.

Podpisz tresc i wyslij

3. Po wystaniu system wygeneruje Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP).
Krok 6. Potwierdzenie wysytki

e Pobierz lub wydrukuj UPP jako dowdd skutecznego ztozenia wniosku w terminie.



