Wprowadzenie oferty edukacyjnej

Wprowadzanie oferty edukacyjnej

O czym jest ten rozdziat?

W ponizszym rozdziale dowiecie sie Paristwo w jaki sposéb wprowadzi¢ oferte naborowg swojej jednostki,
jak sprawdzié¢ i poprawi¢ dane jednostki oraz punktu naboru, a takze jak dodaé opis i zdjecie jednostki.
Przeczytacie Panstwo o tym w jaki sposdb stworzyé grupe/oddziat rekrutacyjny i jak je opisa¢, jak ustawié
liczbe miejsc do naboru i przeznaczenie wiekowe grupy. Dowiecie sie Panstwo takze skad biorg sie w systemie
kryteria naboru i jak sprawdzié ich prawidtowos¢. Dowiecie sie réwniez Panstwo jak zweryfikowa¢ obwadd
swojej szkoty i jak postepowac jesli zdefiniowany jest btednie.

Po wpisaniu oferty i jej weryfikacji przez organ prowadzacy zostanie ona opublikowana zgodnie
z harmonogramem naboru na stronie kandydata.

Y- Po zamknieciu etapu Wprowadzanie i weryfikacja oferty z poziomu jednostki nie ma mozliwosci
modyfikowania oferty.

W szczegélnych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmodyfikowania oferty przez organ prowadzacy. Odradzamy
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w ofercie po jej opublikowaniu, a szczegdlnie po rozpoczeciu rejestracji
kandydatéw. Wprowadzone w trakcie rekrutacji modyfikacje spowodowatyby, ze zasady rekrutacji bytyby
rézne dla kandydatow i mogtyby stanowic podstawe do odwotania sie kandydata od decyzji jednostki.

Lista omawianych zagadnien

1. Czym jest punkt naboru, w jaki sposob sprawdzic¢ i poprawicé dane punktu naboru?

W jaki sposob sprawdzi¢ dane jednostki i je poprawié? Jak wprowadzic opis jednostki?

2
3. Jak sprawdzi¢ definicje obwodu swojej szkoty i jak postepowac jesli jest btedna?
4

Czym rézni sie grupa/ oddziat od grupy/ oddziatu rekrutacyjnego? Jak dodac grupe/ oddziat rekrutacyjny

i jak je opisac?

Nl

Jak wybrad jezyki obce oraz zajecia dodatkowe dla danej grupy/oddziatu rekrutacyjneqo?

6. Jak dodaé oddziat sportowy?

7. Jak dodac inny oddziat do ktéreqo obowigzuje sprawdzian uzdolnien kierunkowych?
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Wprowadzanie oferty edukacyjnej

8. Jak przypisaé i usungc kryteria rekrutacyjne?

9. Jakie statystyki mogg byc przydatne na tym etapie?

Czym jest punkt naboru, w jaki sposob sprawdzic¢ i poprawi¢ dane
punktu naboru?

Punkt naboru jest to miejsce obstugujace formalnie proces naboru do jednej lub kilku jednostek. Do punktu
naboru trafia cata dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem rekrutacji - zaréwno wniosek, jak i inne
dokumenty potwierdzajgce spetniane przez kandydata kryteria. Najczesciej punkt naboru oraz jednostka sg
tozsame, ale nie zawsze. Mozliwa jest sytuacja, w ktérej jeden punkt naboru obstuguje rekrutacje do wiecej
niz jednej jednostki, np. kilka jednostek wchodzacych w sktad jednego zespotu placéwek oswiatowych, czy

szkota majgca zamiejscowa filie. Sg to sytuacje, w ktdrych czesto niezaleznie od tego do ktdrej jednostki
kandydaci starajg sie dostaé, dokumenty przynoszg pod konkretny adres, czyli do punktu naboru.

Dane punktu naboru do systemu wprowadza wdrozeniowiec firmy VULCAN na podstawie informacji
uzyskanych od organu prowadzgcego.

Aby uzupetni¢ opis punktu naboru nalezy:
1. Wybrac z gérnego menu zaktadke Nabor/Oferta/Opis.
2. Klikngé przycisk Zmien.

3. W wyswietlonym oknie uzupetnié¢ dane i jesli s3 poprawne klikngé przycisk Zapisz.

- Uzytkownik moze zmienic¢ jedynie dane adresowe punktu naboru. O wszystkich btedach w danych
podstawowych nalezy poinformowac organ prowadzacy, pracownicy punktu naboru nie majg moz-
liwosci modyfikacji tych danych.

W jaki sposdb sprawdzi¢ dane jednostki i je poprawic? Jak wprowadzic¢
opis jednostki?

- Uzytkownik moze zmieni¢ jedynie dane adresowe punktu naboru. O wszystkich btedach w danych
podstawowych nalezy poinformowac organ prowadzacy, pracownicy punktu naboru nie majg moz-
liwosci modyfikacji tych danych.

Aby uzupetni¢ opis jednostki nalezy:
1. Wybrac z gérnego menu zaktadke Nabor/Oferta/Opis i przej$¢ na zaktadke Jednostki.

—

2. Wybraé jednostke, klikajgc jej nazwe na drzewie lub klikajgc ikone = w panelu roboczym.
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Wprowadzanie oferty edukacyjnej

Stronagtowna  Kandydaci [JLEEESN Zestawienia  Pomoc

+ B B

Etapy  WynikiSUK  Porzadkowanie

prac
=1 W Jednostki
B sp1 Dane podstawowe punktu naboru

Nazwa: Szkota podstawowa nr 1

Nazwa skrdcona: SP1

Regon: 212907150

Adres: ul. Wielka 1/1, 50-120 Wroctaw
G: M. Wroctaw, P: m. Wroclaw, W: dolnoslaskie
D: Wroclaw-Stare Miasto

| Telefony, fax: 333333333, 333333333, 333333333
E-mail: spl@wroclaw.edu.pl
Strona www: spl.wroclaw.edu.pl

3. W zaktadce Opis klikng¢ przycisk Zmief.

4. W wyswietlonym oknie uzupetni¢ dane i - jesli sg poprawne, klikng¢ przycisk Zapisz.

-0

Migfscowosc: ™ Wrockaw

Gmina: * G: M. Wroctaw, P: m. Wrociaw, W: dolnoglzskie v
Ulica:

Numer domu: * 44

Numer misszkania:
Kod pocztowy: * 55-555
Poczta: * Wrockaw

Telsfonl: * 71 444 4444
Telefon2:

Fax:
E-mail:

Strona www:

 Zapisz (3 Anulg

W opisie jednostki mozna réwniez dodac trzy zdjecia prezentujace placowke.

Aby doda¢ zdjecie nalezy klikng¢ przycisk i wskaza¢ lokalizacje pliku ze zdjeciem.
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Wprowadzanie oferty edukacyjnej

Strona gidwna m Zestawienia Konfiguracja Pomoc demo demo
~u e’ L

Przydziat

= & System naborowy (oM Oferta | Oddzialy | Kryteria | Obwdd
v
AT e
‘8 I
@ se1 [
B Nazwa jednostki: Szkofa Podstawowa nr 1 EE
| 0géinodostepny Nazwa skrécona: SP1 E
= Sportowy Typ: szkola podstawowa E
@] se2 Grupa wiekowa: dzieci / mtodziez 2
@ sp3 Status pubicznosa: P 5
g ubliczna =
a
SP4
=0 Regon: 672045769 =
@l ses el
@i sF6 ¥ Imien =
st
=] sps
@i see Adres: ul. Bratkowa 1, 51-116 Wroclaw
@ spio G: M. Wrockaw, P: m. Wroclaw, W: dolnosiaskie
@ spi1 Tekefony, fax: 111111112
“
@I sp12 E-mail: spl@szkola.pl
@I sp13 Strona www: www.spl.pl
HI] sP14 Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych:
EISE _' Zmien
=] sri6

¥ Na karcie Opis nalezy uzupetnic (za pomoca przycisku Zmien) pole Dane kontaktowe Inspektora ochrony
danych. Obowigzek podania tych danych wynika z nowych regulacji prawnych zwigzanych z RODO.

Aby usungc zdjecie nalezy klikngé przycisk przy jego miniaturze.

Na zaktadce Oferta nalezy uzupetni¢ informacje o jednostce oraz wprowadzic jej opis.

Liczba planowanych oddziatdw: * 5

Godziny pracy - od: 06:00 i

Godziny pracy - do: 17:00 i

Wizsny budynsk: Tak M

Wiasny ogrod: Tak M

Budynek przystosowany dlz 0sdb niepetnosprawnych: Przystosowany v
+ Zapisz | Q) Anuluj

Jak sprawdzi¢ definicje obwodu swojej szkoly i jak postepowac jesli jest
btedna?

Aby sprawdzi¢ definicje obwodu wprowadzong do systemu nalezy w sekcji Nabér/Oferta wybraé swojg jed-
nostke, a nastepnie zaktadke Obwod.
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Strona glowna Kandydaci (\EWLIg  Zestawienia Pomoc Jan Szkolacy
- E o Wylbau
ails ‘% o Pomoc
Etapy  Wyniki SUK  Porzadkowanie
prac list
dl=isem Obwidd &
=l 5P .
Migjscowose Ulica Stra
Wrocaw 9 Maja Obie '
Wrochaw Adama Asnyka 0Obie
Wrochw Adama Gdagusza Obie
Wrochw Adama Jerzego Czartoryskiego Obie
Wrochaw Adama Mickiewicza Obie 3
Wrodaw Adama Uznariskiego Obie I
Y| Wrodaw adm. Jdzefa Unruga Obie :

Na karcie Obwdd widoczna jest lista ulic (z mozliwoscig oznaczenia z doktadnoscig do numeru, parzystosci
nieparzystosci numerdw) nalezgcych do obwodu szkoty. Na tej podstawie system bedzie przydzielat obwaéd
kandydatom rejestrujgcym swoje wnioski i zgtoszenia obwodowych. Na podstawie definicji obwodu i adresu
podanego przy rejestracji kandydata, kandydat bedzie miat przypisany obwdéd. W trakcie wypetniania adresu
przy rejestracji kandydat moze wybrac jedynie ulice uzyte w definicji obwodu (dotyczy miejscowosci z ktorych
sg jednostki). Jesli nie ma mozliwosci wybrania swojej ulicy, oznacza to, ze nie zostata przypisana do obwodu,
co jest btedem. Jesli definicja obwodow jest btedna, nalezy niezwtocznie nanies¢ poprawki lub zgtosi¢ orga-
nowi prowadzgcemu.

Jak wykona¢ edycje obwodu?

W uzasadnionych przypadkach obwdéd moze byé edytowany przez punkt naboru - Dyrektora jednostki lub
Pracownika jednostki.

Y- Mozliwosé edycji obwodu przez punkt naboru pozostaje otwarta tylko na etapie Wprowadzenie
i weryfikacja oferty.

Y- Nalezy bardzo uwaznie edytowac obwody i sprawdzaé ich poprawnosé. Obwody nalezy ostatecznie
zdefiniowac przed rozpoczeciem rejestracji kandydatéw/obwodowych.

W celu edycji obwodu (czy tez jego weryfikacji) nalezy:
v" Wybraé pozycje menu: Nabor/Oferta.

v" Wskazaé w drzewie danych jednostke a w prawym panelu klikng¢ karte Obwéd, nastepnie klik-
na¢ przycisk Zmien.
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Strona gléwna  Kandydaci [JNGLLIg Zestawienia  Pomoc Jan Szkolgcy
- = o Wyloguj
s % 5= E Pomoc
Etapy ~ Wyniki SUK [EFELIGINENTES
prac list
S b g
@] Pt # Zmien E‘
)
Miejscowosé Ulica Strona Zakres. g
Wroclaw 9 Maja Obie Wszystkie 3
Wroclaw Adama Asnyka Obie Wszystkie %
Wroclaw Adama Gdagjusza Obie Wszystkie g-
Wroclaw Adama Jerzego Czartoryskiego Obie Wszystkie 5
Wroclaw Adama Mickiewicza Obie Wszystkie g_
Wroclaw Adama Uznariskiego Obie Wszystkie =
) Wroclaw adm. Jézefa Unruga Obie Wszystkie 5
Wroclaw Cedrowa Obie Od - do
<
© 2017 VULCAN, vEdukacja Nabor do szkot podstawowych 17.02.0002.7222 Polityka prywatnosdi i cookies

v" Wybraé odpowiednia ulice - aby wyszukaé ulice nalezy wpisaé jej nazwe w polu wyszukiwania
w kolumnie po lewej stronie.

Kandvdari

Strona gléwna YT 7ectavienia  Dnmor 1an Szkolacy

3 Wyloguj
x Miejscowosc Ulica Strona Zakres. Numer od Numer do Fomoc
@] Wroctaw - 3 " Wroclaw 9 Maja Obie v Wszystkie v
SE spL (] Wroclaw - 9 Wroclaw Adama Asnyka Obie v Wszystkie v —
BT sl # (] Wrockaw - A Wroclaw Adama Gdacjusza  Obie v Wszystkie v
@] Wroctaw - B Wroclaw Adama Jerzego ...  Obie v Wszystkie v
== Wrockaw - C Wroctaw Adama Mickievicza Obie v Wszystkie v
[/ Cedrowa Wroclaw Adama Uznariski.. Obie v Wszystkie ~
[Z/ Ceglana Wrockaw adm. Jozefa Unr..  Obie v Wszystkie v
=/ Cebycka Wroclaw Cedrona obie v 0d-do vi 22 =
& Cementowa s
|; Centralna = +
|£ Cerekwicka +
& Cesarzowicka *
|£ Chabrowa od
|Z! Chalupnicza
=/ Charkowska
[/ Chelmska
|Z Chemiczna
] Checifiska
|2/ Chifiska
|Z Chlebowa
=! Chiodna v
W Zapisz Y Anuluj
© 2017 VULCAN, VEQUKaCJa Nabor do SZKof podstawowych 17.02.0002.7 222 Polityka prywatnoscii C-:‘C"kIES

9. Domyslnie system ustala obszar catej ulicy przynalezny do obwodu). Jezeli do obwodu nalezy tylko
jedna strona ulicy lub okreslony zakres numeryczny, trzeba wykorzysta¢ kolumny Strona, Zakres, Nu-
mer od, Numer do.

W przypadku, gdy obwodem jest cata miejscowos¢, nalezy wskazac jg w panelu po lewej stronie i dodac za

pomocg przycisku

Istnieje mozliwos$¢ porzadkowania ulic na liscie. Stuzg do tego przyciski znajdujace sie po prawe;j stronie: +

+
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Ian Szkolacy

Miejscowosé Ulica Strona Zakres Numer od Numer do T
@] Wroclaw - 3 Wroclaw 9 Maja Obie v Wszystkie v
S spL @] Wrockaw - 9 Wroclaw Adama Asnyka Obie v Wszystkie v
o spil | Wrodaw - A Wroclaw Adama Gdagusza  Obie v Wszystkie ~
=] Wroclaw - B Wroctaw Adama Jerzego ... Obie v Wszystkie v
= Wrodlaw - C Wroclaw Adama Mickiewicza Obie v Wszystkie v
2 Cedrowa Wrockaw Adama Uznariski.. Obie v Wszystkie v
=/ Cegiana Wroclaw adm. Jézefa Unr...  Obie v Wszystke v
5/ Cekycka Wrockw Cedrowa Obie v 0d-do vi b7 =
|2/ Cementowa
= Centrana 5 o
|2/ Cerekwicka +
= Cesarzovicka *
|2 Chabrowa od
|£/ Chalupnicza
[& Charkowska
[Z/ Chelmska
[£ Chemiczna
['z Checifska
2/ chifiska
[/ Chlebowa
=/ chiodna
W Zapisz (Y Anulyj
© 2017 VULCAN, VEduRacja Nabor 00 s2koT podstawowych 17.02.00027.7 Poltyka prywatnosci i cookies

Aby zapisa¢ zmiany w obwodzie nalezy klikngé¢ przycisk Zapisz.

Aby wydrukowa¢ informacje o obwodach nalezy klikngé przycisk Drukuj.

Czym rozni sie grupa/ oddziat od grupy/ oddziatu rekrutacyjnego? Jak
dodac grupe/ oddziat rekrutacyjny i jak je opisac?

Ustalajgc oferte jednostki jestesmy ograniczeni réznymi uwarunkowaniami (najczesciej prawnymi).
Praktyczng konsekwencja tego faktu jest to, ze rzadko w ofercie jednostki wystepujg grupy, ktére fizycznie
beda wystepowaty w jednostce. Dlatego tez bedziemy postugiwac sie pojeciem grupa/ oddziat rekrutacyjny.

Przyktad

Zatézmy, ze planujemy w naszej jednostce otworzenie czterech oddziatéw ogdlnodostepnych. Beda to
kolejno 1a,1b,1c,1d. W systemie elektronicznym taki opis moze by¢ mylacy. Rodzice czesto wybierajg wtedy
jeden z oddziatéw (najczesciej pierwsza na liscie) czego konsekwencjg jest brak chetnych do Kolejnych
oddziatow.

Najlepszym rozwigzaniem w tej sytuacji jest utworzenie jednego oddziatu rekrutacyjnego z czterokrotnie
wiekszg liczbg miejsc. Wtasciwy podziat na oddziaty i tak najczesciej dokonywany jest po rekrutacji. Osobno
w ofercie opisujemy oddziaty integracyjne oraz oddziaty do ktérych obowigzuje jakis dodatkowy sprawdzian.

¥ 10 w jaki sposdb bedg budowane oddziaty rekrutacyjne nalezy uprzednio ustali¢ z organem prowa-
dzacym w uzgodnieniu z wdrozeniowcem firmy VULCAN .

Dodawanie nowej grupy/ oddziatu rekrutacyjnego

Aby dodaé nowg grupe/ oddziat rekrutacyjny nalezy:

1. Woybrac z gédrnego menu zaktadke Nabér/Oferta, a nastepnie w drzewie klikng¢ nazwe jednostki.
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2. Woybraé zaktadke Oddziaty i klikng¢ przycisk Dodaj.

3. W wyswietlonym oknie uzupetnié dane i, jesli sg poprawne, klikngé przycisk Zapisz.

x| 2

Nazwa: * Ogdlnedostepny
Czy publikowac: * Tak v
Liczba miejsc: * 27
Oddzial przeznaczony dla 6-latki: * Tak v
Oddzial przeznaczony dla 7-latki: * Tak v
Typ oddziatu:* Ogdlnodostepny v
Artystyczny: * Nie v
Innowacja pedagogiczna: * Nie v
Oddziat tylko dla kandydatdw: * Tak v @

J Zapisz = Usun &) Anuluj

Dodana grupa/ oddziat pojawi sie pod nazwg zaktadki oraz w drzewie po lewej stronie.
Prosze zwrdcic szczegdlng uwage na parametry:

o Liczba miejsc - rozumiana jako ogdlna liczba miejsc, a nie liczba miejsc do naboru. Jesli oddziat
rekrutacyjny ma gromadzi¢ 25 dzieci to wtasnie takg wartosc¢ nalezy wpisac. Jesli liczba miejsc bedzie
rowna 0, kandydaci nie bedg mogli wybraé takiego oddziatu na liste preferencji.

e 0Oddziat przeznaczony dla... - zaznaczenie opcji Tak przy danym zakresie wiekowym daje mozliwos¢
wyboru tego oddziatu kandydatom w okreslonym wieku. Do oddzialu moze by¢ przypisane
jednoczesnie kilka zakreséw wiekowych.

e Czy publikowaé - zaznaczenie opcji Nie spowoduje, ze oddziat ten nie bedzie widoczny na stronie
kandydata i nie bedzie mozna wybraé go do swojej listy preferencji.

e (Oddziat tylko dla kandydatéw — zaznaczenie opcji Tak spowoduje, ze do tego oddziatu wszyscy apli-
kuja jako kandydaci, dziecko z obwodu placéwki, w ktérej bedzie prowadzony oddziat nie ma w nim
zagwarantowanego miejsca przez fakt bycia dzieckiem obwodowym

Edytowanie danych grupy/ oddziatu rekrutacyjnego

Aby zmieni¢ dane grupy/ oddziatu rekrutacyjnego nalezy:
1. Klikng¢ jego nazwe w drzewie lub na zaktadce Oddzialy.
2. Klikngé przycisk Zmien.

3. Woprowadzi¢ poprawki i zakoriczy¢ operacje klikajac przycisk Zapisz.
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Dodawanie opisu grupy/ oddziatu rekrutacyjnego

Aby dodacd opis grupy/oddziatu nalezy
1. Wybrac z gérnego menu zaktadke Nabor/Oferta, a nastepnie w drzewie klikng¢ nazwe oddziatu.

2. Woybrac zaktadke Oferta i klikng¢ przycisk Zmien.

Jak wybrac jezyki obce oraz zajecia dodatkowe dla danej grupy/oddziatu
rekrutacyjnego?

Aby dodaé informacje nalezy:

1. Wybrac z gérnego menu zaktadke Nabor/Oferta, a nastepnie w drzewie klikng¢ nazwe oddziatu.
2. Wybrad zaktadke Oferta i klikngé przycisk Zmien w sekcjach Jezyki obce i Zajecia dodatkowe.

3. Uzupetnié¢ informacje na temat zajeé¢ dodatkowych i jezykdw obcych i klikngé przycisk Zapisz.

Przy dodawaniu informacji o dodatkowych zajeciach nalezy zwrdci¢ uwage na to, czy sg to zajecia dodatkowo
ptatne.

Stownik zaje¢ dodatkowych wprowadzany jest na poziomie organu prowadzacego zgodnie z listg przekazang
od punktow naboru i jest wspdlnym stownikiem dla wszystkich jednostek.

Jak doda¢ oddziat sportowy?

Jesli szkota zamierza prowadzi¢ rekrutacje do oddziatdow o typie sportowym, konieczne jest takze dodanie ich
do oferty jednostki. W tym celu nalezy:

1. Klikng¢ zaktadke Oddzialy a nastepnie przycisk Dodaj.

2. Analogicznie, jak w poprzednim opisie, uzupetni¢ pola dodawania oddziatu a w polu Typ oddziatu wybraé

pozycje Sportowy.

Nazwa: * Sportowy

Czy publikowaé: * Tak —~
Liczba miejsc: * 76

Oddziat przeznaczony dla 6-latki: * Tak w
Oddziat przeznaczony dla 7-latki: * Nie v
Typ oddziatu: * Sportowny| X |
Dyscyplina sportowa: Ogdlnodostepny

Artystyczny: * Integracyjny czes¢ ogdlnodostepna

Innowacja pedagogiczna: * Integracyjny czesC dla kandydatéw z
’ orzeczeniem

Oddziat tylko dla kandydatéw: * Miedzynarodowy
Dwujezyczny
Sportowy
Terapeutyczny

Specjalny

3. Wybrac pozycje z listy rozwijalnej Dyscyplina sportowa.
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-

Nazwa: *

Czy publikowad: *

Liczba migjsc: *

Oddziat przeznaczony dla 6-latki: *
Oddziat przeznaczony dla 7-latki: *
Typ oddziatu: *

Dyscyplina sportowa:

Artystyczny: =

Innowacja pedagogiczna: *

Oddziat tylko dla kandydatéw: *

Sportowy

Tak v
26

Tak A
Nie v

Sportowy o

Akrobatyka
Badminton
Gimnastyka
Judo
Kajakarstwo
Kolarstwo
Koszykdwka
Lekkoatletyka
tucznictwo H
tyzwiarstwo figurowe

Narciarstwo

Pitka nozna

Pitka reczna LV

Dillra ciatlrius

4. Uzupetni¢ pozostate dane i jesli s3 poprawne, klikngé przycisk Zapisz.

Po utworzeniu oddziatu sportowego nalezy w opisie oddziatu uzupetnié¢ informacje w sekcji dotyczacej spraw-
dzianu uzdolnien kierunkowych (SUK).

W tym celu nalezy:

1. Wybra¢ w menu pozycje: Nabér/Oferta.

2. W drzewie danych wskazaé oddziat a nastepnie w prawym panelu klikngé zaktadke Opis.

3. W sekcji Sprawdzian uzdolnien kierunkowych (SUK) klikng¢ przycisk Zmien.

Brak danych

Sprawdzian uzdolnieni kierunkowych (SUK)

¥ Zmien

4. W oknie edycji wskazac Rodzaj i Typ sprawdzianu zatwierdzajgc zmiany przyciskiem Zapisz.
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Strona giéwna  Kandydaci Zestawienia  Pomoc

(W Etapy  WynikiSUK  Porzadkowanie
prac list

I se1 Opis <
S ErsP1
= Ogdinodostepny

S ———_____________________________oo
2 sportowy Czy publikowac:
2 Sportowy_Koszykdwka Liczba miejsc: Rodzaj:* Préba sprawnoéci fizycznej ~
= Sportowyl Liczba kandydatéf§ Typ:* Punktowany v
Liczba miejsc do | 7y dodac do ogdinej liczby punktéw: * Tak v
Oddziat przezna
Typ oddziatu
Dyscyplina sportol  Zapisz @ Anulyj
4| Artystyczny:
Innowacja pedagogiczna Nie
Oddziat tylko dla kandydatdw: Nie
& Zmien
Brak danych
¢ Zmier
>
© 2017 YULCAN, vEdukacja Nabor do szkét podstawowych 17.01.0000.6846 Polityka prywatnosci i cookies

W przypadku wyboru w polu Typ opcji Punktowany informacja ta bedzie widoczna w sekcji Sprawdzian uzdolnier
kierunkowych.

Sprawdzian uzdolnien kierunkowych (SUK)

Rodzaj: Préba sprawnosci fizycznej
Typ: Punktowany
Czy dodac do ogdlnej liczby punktdw: Tak

& Zmien

Rysunek 1. Wprowadzanie parametréw sprawdzianu uzdolnien kierunkowych dla oddziatu — typ punktowany.

9. Liczbe punktow dla typu sprawdzianu Punktowany uzytkownik punktu naboru wprowadza klikajac
pozycje Wyniki SUK (patrz rozdziat: Wprowadzanie wynikow SUK).

Jak dodac inny oddziat do ktorego obowiazuje sprawdzian uzdolnien
kierunkowych?

Aby dodac¢ oddziat inny niz sportowy do ktérego obowigzuje sprawdzian uzdolnien kierunkowych postepu-
jemy analogicznie jak w wypadku oddziatu sportowego. Nalezy pamietaé aby wybraé wtasciwy Typ oddziatu

oraz odpowiednie parametry przy ustalaniu Sprawdzianu uzdolnien kierunkowych. W tym wypadku nie wy-
bieramy proéby sprawnosci fizycznej, a Sprawdzian uzdolnien kierunkowych.

Jak przypisac i usunac kryteria rekrutacyjne?

Ustalanie kryteriéw rekrutacyjnych odbywa sie na dwdch poziomach:

1. Ustalenie kryteriéw na poziomie jednostki

Oznacza to, ze do wszystkich oddziatéw w naszej jednostce obowigzujg takie same kryteria. Sfownik kryteriéw
jest stownikiem zamknietym, mozna z niego jedynie wybiera¢ poszczegdlne pozycje. Stownik ten moze by¢
modyfikowany przez wdrozeniowca firmy VULCAN na podstawie danych przekazanych przez organ
prowadzacy.
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- Zalecamy, aby wszystkie kryteria zostaty ustalone przez wdrozeniowca na etapie Przygotowanie
wdrozZenia.

Y Wdrozeniowiec VULCAN moze na etapie definiowania kryteriéw (przy okreélaniu dla jakich prefe-
rencji obowigzuje kryterium) skorzystac z opcji Kryterium dla jednostki wskazanej przez kandydata.
Wowczas kandydat przy udzielaniu odpowiedzi np. przy kryterium Kandydat ubiega sie o przyjecie
do jednostki, do ktdrej uczeszcza rodzeristwo wskazuje ze swojej listy preferencji jednostki odpowia-
dajace temu kryterium.

Kryteria
& Zmien
Kryteria Nazwa Rodzaj Typ Jednostki Max. pkt. Poziom
Kandydat mieszka na
. ! Automatyczne kryterium

Kryteria podstawowe ﬁearsg;e gminy prowadzace] Szeregujace Jednostki terytorialng) Wszystkie System
Wielodzietnosé rodziny

Kryteria podstawowe kandydata (3 i wiece] Szeregujace ‘m’;gmm RECCIEE Wszystkie 1000 System
dzieci)

Kryteria podstawowe Eﬁ%ﬁ!g:f: ravnose Szeregujace mﬁg[ﬁm Wielokrotnego Wszystkie 1000 System
Niepetnosprawnasc "

Kryteria podstawowe Edr:je%o tZ rodzicow Szeregujace mﬁ:ﬁm R Wszystkie 1000 System

‘ andydata
: Niepetnosprawnost ohojoa Kryterium wielokrotnego

Kryteria podstawowe rodzicw kandydata Szerequjace wyboru Wszystkie 1000 System
Niepetnosprawnost Kryterium wielokrotnego

Kryteria podstawowe rodzeRstwa kandydata Szeregujace wyboru Wszystkie 1000 System
Samatne wychowywanie Kryterium wielokrotnego

Kryteria podstawowe kandydata w rodzinie Szeregujace wyboru Wszystkie 1000 System

Kryteria podstawowe ;)abs]ccéggl’;andydata piecza Szerequjace \f’;’;;[t‘m TR Wszystkie 1000 System
Uczeszczanie rodzeristwa
do tej samej szkoty :

Kryteria dodatkowe podstawowe], w roku Szerequjace Kryterium wielokrotnego Wszystkie 500 Jednostka

szkolnym 2015/2016 wyboru

(kontynuadja e...

Aby wybrac kryteria nalezy:
1. Wybrac z gérnego menu zaktadke Nabor/Oferta i wybraé jednostke.

2. Wybrad zaktadke Kryteria i klikng¢ przycisk Zmien.

3. Wskazaé kryterium na liécie, klikng¢ przycisk =, a nastepnie przycisk Zapisz.

Dodane kryterium wyswietli sie w odpowiedniej tabeli na koncu listy:

- Kryterium mozna usunaé, klikajac przycisk Zmien. Nastepnie nalezy je zaznaczy¢ i kliknaé przycisk

4. Ustalenie kryteriéw na poziomie grup/ oddziatéw rekrutacyjnych (opcjonalnie)

Opcja uzywana jedynie wtedy, jesli nie dla wszystkich grup/oddziatéw rekrutacyjnych obowigzujg te same
kryteria.

Zalecamy, aby wszystkie kryteria zostaty ustalone przez wdrozeniowca na etapie Przygotowanie
wdrozZenia.

Aby dodac kryterium nalezy:

1. Wybrac z gérnego menu zaktadke Nabor/Oferta, a nastepnie w drzewie po lewej stronie klikngé¢ nazwe
grupy/ oddziatu.
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2. Wybrad zaktadke Kryteria i klikngé przycisk Zmien.
3. Wskazac¢ kryterium i wybra¢ przycisk ~ , a nastepnie kliknaé przycisk Zapisz.

Dodane kryterium wyswietli sie w zaktadce Kryteria w tabeli na koricu listy.

Kryterium mozna usunaé, klikajac przycisk Zmieri. Nastepnie nalezy je zaznaczy¢ i klikngé przycisk *

Jakie statystyki moga by¢ przydatne na tym etapie?

Na zakorniczenie etapu warto sporzadzi¢ dwie statystyki obrazujgce liczbe grup rekrutacyjnych, miejsc
w ofercie, przeznaczenie wiekowe w poszczegblnych grupach. Statystyki mogg by¢ pomocne przy
znajdowaniu potencjalnych pomytek (szczegdlnie jesli w ofercie jest duzo grup rekrutacyjnych). Statystyki
dostepne sg w opcji Zestawienia/Statystyki. Dwie przydatne na tym etapie statystyki to Oferta oraz Oferta
oddziatow.
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Wprowadzanie i potwierdzanie
obwodowych

Jednym z kluczowych elementdéw specyfiki rekrutacji do szkét podstawowych jest fakt istnienia obwodéw
i zwigzanych z nimi uczniéw obwodowych. Zagadnienie to w istotny sposéb wptywa na caty proces rekrutaciji.
Z jednej strony bowiem potrzebna jest informacja o przynaleznosci obwodowej poszczegdlnych ucznidow,
z drugiej zas informacja o podejmowanych przez nich decyzjach (gwarancja przyjecia do szkoty obwodowe;j
jest przywilejem ucznia, a nie obowigzkiem). System opisywany w niniejszym podreczniku zapewnia
funkcjonalnosci pozwalajgce na znaczne uporzgdkowanie tego zagadnienia.

Gromadzenie danych o uczniach obwodowych przebiega w systemie dwuetapowo:

1. W pierwszym kroku nastepuje tak zwane inicjalne zasilenie systemu danymi, czyli wprowadzenie danych
o listach uczniéw przypisanych do obwodu danej szkoty na dzien rozpoczecia wdrozenia.

2. W zaleznosci od lokalnych mozliwosci formalno-technicznych odbywa sie to poprzez import danych elek-

tronicznych z systemu ewidencji ludnosci.

Lista dzieci przypisanych do obwodu jest zmienna w czasie (m.in. za sprawg zmian miejsca zamieszkania).
Zatem drugim etapem gromadzenia informacji o obwodowych jest biezgca aktualizacja tych list w trakcie
catego procesu naboru.

Drugim elementem gromadzonych informacji o uczniach obwodowych sg decyzje dotyczgce uczeszczania do
szkoty obwodowej. W systemie rozrdzniane sg nastepujace przypadki:

e rekrutacja obwodowa — oznacza, ze uczen deklaruje che¢ uczeszczania do szkoty obwodowej i nie bierze
udziatu w rekrutacji do innych szkot;

e rekrutacja otwarta — oznacza, ze uczen bierze udziat w rekrutacji do innych szkot;

e rezygnacja — oznacza, ze uczen nie jest zainteresowany szkota obwodowg i jednoczesnie nie bierze
udziatu w rekrutacji (np. zamierza po6js¢ do szkoty niepublicznej lub do szkoty w innym miescie);

¢ decyzja nieznana — oznacza brak informacji na temat decyzji kandydata.

VULCAN

34



Wprowadzanie i potwierdzanie kontynuacji

Y- Warto pamieta¢, ze informacje dotyczace decyzji kandydatéw nalezy traktowaé informacyjnie i sta-
tystycznie, gdyz w kazdej chwili mogg one zosta¢ zmienione (w szczegdlnosci decyzja dotyczaca re-
zygnacji z obwodu nie ma charakteru wigzgcego — uczern mimo takiej deklaracji moze zgtosic¢ sie w
dowolnym momencie do szkoty obwodowej, ktdra zobowigzana bedzie go przyjac).

Informacja o decyzji dotyczgcej obwodu moze by¢ wprowadzona do systemu z poziomu szkoty (w sposéb
opisany w dalszej czesci) lub bezposrednio przez kandydata za posrednictwem strony systemu
przeznaczonych dla kandydatéw w tym wypadku rodzic powinien po uzupetnieniu danych na witrynie kan-
dydata wydrukowac zgtoszenie i dostarczy¢ je do szkoty obwodowej.

Nalezy pamietad, ze zasilenie systemu danymi dzieci obwodowych nie jest niezbedne. W trakcie rejestracji
kandydata (zaréwno przez witryne kandydata jak i z poziomu PN system sam przypisze dziecko do obwodu
wiasciwe] jednostki na podstawie adresu kandydata. Jesli wczesniej wpisaliSmy dziecko do obwodu bez ad-
resu, a adres podany w trakcie rejestracji wskazuje na inny obwéd, system sam zmieni obwéd dziecka.

W trakcie etapu

1. Dodawanie oraz usuwanie z listy dzieci obwodowych

Aby doda¢ dziecko obwodowe, nalezy:

1. Woybrac z gérnego menu zaktadke Kandydaci, a nastepnie klikng¢ ikone Obwodowi.

2. Kliknaé przycisk | Podal |

3. Wprowadzi¢ numer PESEL dziecka i przejé¢ do kolejnego kroku klikajac przycisk Daley

Kandydat posiada numer PESEL: Tak w

PESEL: * 09272600259 X

» Dalej & Anuluj

W przypadku, gdy obwodowy nie posiada numeru PESEL, mozna w tym miejscu skorzysta¢ z opcji Nie w polu
Kandydat posiada numer PESEL. W nastepnym kroku trzeba bedzie uzupetni¢ pola dotyczgce dokumentu
tozsamosci. Sztuczny numer PESEL na potrzeby naboru zostanie wygenerowany automatycznie.
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PESEL: --- zostanie wygenerowany automatycznie -—

Data urodzenia: * |E|

Ptec: *

Typ dokumentu tozsamosci: *

Mazwisko: *

Imie: *

|
|
|
Numer i seria dokumentu tozsamosci: * | |
|
|
|

Jednostka obwodowa: *

Dodatkowa informacja:

4 Wstecz o Zapisz () Anulyj

4. Po uzupetnieniu niezbednych danych o dziecku klikng¢ przycisk v Zapisz

PESEL: 09272600259

Data urodzenia: 2009-07-26

Nazwisko: * |Kurwalska |
Imie: * |Zuzanna |
Jednostka obwodowa: * |Szknla podstawowa nrl |v|
Dodatkowa informacja: Uczen kontynuuje nauke.|

4 Wstecz | f Zapisz (& Anuluj

Aby usunac dziecko obwodowe z listy nalezy:
5. Wybra¢ w gérnym menu pozycje: Kandydaci/Obwodowi.

6. W lewym panelu, w drzewie danych, klikng¢ pozycje obwodowego.
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Strona giéwna Nabdr  Zestawienia
"
24 oY L Y 2

Kandydaci eLiSGU Przyjed  Nieprzyjeci

(= Obwodowi

Jan Szkolacy
| @ Wyloguj

E[=]s

= Cieglak Emil

& Ciedlak Jerzy Pesel: 09310414756
TS Nazwisko: Cieslak
HLEIN Imiona: Emil

Data urodzenia: 04.11.2009
Dodatkowa informacja:

¥ Zmien

moxd ypAuemorobizad swessiqod £

© 2016 VULCAN, vEdukacja Nabér do szkét podstawowych 15.08.0000.2955

Polityka prywatnosci i cookies

7. Klikng¢ zaktadke Dane obwodowego a nastepnie przycisk Zmien.

8. W oknie edycji klikng¢ przycisk Usun.

Pesel: * 09310414756
Data urodzenia: * 04.11.2009

Nazwisko: * Ciedlak

Imig: * Emil

Dodatkowa informacja:

« Zapisz == Usufi

9. Potwierdzié¢ operacje usuniecia obwodowego:

2. Modyfikacja danych dzieci obwodowych

Aby zmodyfikowac¢ dane dziecka obwodowego, nalezy:

1. W gérnym menu wybrac¢ pozycje: Kandydaci/Obwodowi.

2. W drzewie danych klikngé¢ pozycje z wybranym obwodowym.

& Anuluj

3. W prawym panelu kliknag¢ zaktadke Dane obwodowego i zmieni¢ dane za pomoca przycisku Zmien a nastep-

nie Zapisz.
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_’A

Strona giéwna

~
P
[E el Obwodowi

Kandydaci

Nabdr

L Vg

Przyjed

Zestawienia

ienrnsiec

Jan Szkolacy
o Wylogy)

=
<

= (=2 Obwodowi Pesel: * <
3EC ol Data urodsenia: * B || £

=| Cieglak Emil ata urodzenia: -
=| Ciedlak Jerzy Nazwisko: * Ciedlak 5
K =
it Imig: * Emil 3
@Ln 2
Dodatkowa informacja: E
& Zmien E
 Zapisz = Usun @ Anuly 5

-

© 2016 VULCAN, vEdukacia Nabér do szkét podstawowych 15.08.0000.2955 Polityka prywatnosci i cookies

3. Import danych dzieci obwodowych przy pomocy pliku

Do napetniania bazy obwodowych mozna wykorzystac opcje importu.

W tym celu nalezy:
1. W gdérnym menu klikng¢ zaktadke Kandydaci, a nastepnie ikone Obwodowi.

2. W prawym panelu klikng¢ zaktadke Import.

Uzytkownik ma do wyboru dwie opcje importu:

o Pobierz wzorzec - pobranie pliku do uzupetnienia informacji o obwodach; wybédr tej opcji powoduje
wygenerowanie z systemu pliku CSV zawierajgcego dwa wiersze dla pustej listy obwodowych z wy-
maganymi nazwami kolumn.

Lista [iissd Przejed przez inng jednostke Pobieranie przygotowanych plikow
10:53:30) Wzorzec
Importuj (CSV) Zapisz ~ Pobierz wzorzec 0 Il F_EL]
E‘o Naz.. | PESEL = Naz... [Imie | Bledy Nu... Archiwum: —

4§ % (2016-01-15 10:31:10)
whiosek - Nowaczyk Jakub.pdf

4§ [ (2016-01-15 09:28:18)
konfiguracja_systemu.pdf

- NrPESEL nalezy wpisywac¢ w postaci p0123456789 (litera ,,p” poprzedza nr PESEL). W kazdym wier-
szu nalezy powtdrzy¢ nazwe skrécong jednostki. Wszelkie modyfikacje struktury pliku spowodujg
btedy podczas wczytywania pliku.

e Importuj CSV - wczytanie danych z uzupetnionego pliku; wybér tej opcji, nastepnie wskazanie pliku CSV
spowoduje zapisanie w bazie danych informacji o obwodowych z aktualng decyzjg nieznana.
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1

==~ Obwodowi Import *

BC |
sk Importuj (CSV) Zapisz ~ Pobierz wzorzec @

wEIN . 3

3’_" Nazwa skrocon... PESEL Nazwisko Imie Bledy Numer wiersza ... D

U sea 10320905572 Kowalski tukasz bledéw: 1 2
© 2016 VULCAN, vEdukacia Nabor do szkot podstawowych 15.08.0000.2955 Politvka prywatnosci i cookies

e Zapisz — zapisanie danych obwodowych po kliknieciu znacznika na liscie z obwodowymi.

- jedliw zaimportowanych danych wystgpity niezgodnosci, nalezy bez zapisywania tymczasowej listy
obwodowych wprowadzi¢ zmiany w pliku, ponownie go zaimportowac i dopiero wéwczas zapisac
zmiany.

4. Wprowadzanie decyzji zgtoszonej przez opiekuna prawnego dziecka obwodowego

Gdy opiekun dziecka obwodowego zgtosi sie do jednostki osobiscie i potwierdzi swoje miejsce w jednostce
obwodowej lub ztozy deklaracje rezygnacji z tego miejsca, nalezy wprowadzi¢ te informacje do aplikacji.

Aby wprowadzi¢ decyzje obwodowemu nalezy:

1. W gdérnym menu klikng¢ zaktadke Kandydaci, a nastepnie ikone Obwodowi.
2. W prawym panelu wyszuka¢ dziecko na liscie i odpowiednim wierszu klikng¢ ikone .
3. Na karcie Zgtoszenie klikng¢ przycisk Wykonaj operacje i w zaleznosci od decyzji opiekuna:

v" Klikngé polecenie Przyjmij do obwodu - gdy opiekun potwierdzit miejsce w jednostce obwodo-
wej).

. :‘ : ” __,l“ o Wyloguj

Kandydac ReVEEWYE Przyjed  Nieprzyjec

= (= Obwodowi Zgtoszenie
EC Wykonaj operacjg »
=/ Ciedlak Jerzy
- Zrezygnuj z rekrutacji : Q|
AN Przyjmij do obwodu Nieana
Jednostka obwodowa: Szkota podstawowa nri

Jednostka wskazana przy rezygnacji z rekrutacji:
I Jednostka pierwszego wyboru:

Jednostka kwalifikacji:

Jednostka przyjecia:

v Klikngé polecenie Zrezygnuj z rekrutacji - gdy opiekun zrezygnowat z miejsca w jednostce obwo-
dowej i elektronicznej rekrutacji otwartej) — w wyswietlonym oknie nalezy uzupetni¢ dane
szkoty, do ktérej dziecko bedzie sie ubiegac o przyjecie, a nastepnie klikng¢ przycisk Zapisz.
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Obwodowy zrezygnowat z miejsca w jednostce obwodowej i udziatu w rekrutacji elektronicznej

Imig: Emil
Nazwisko: Cieglak
Pesel: 09310414756

Jednostka obwodowa: Szkota podstawowa nri

Informacja o szkole, do ktdrej obwodowy bedzie uczeszczat

Nazwa szkoty: Szkota podstawowa nr 2

Adres szkoly: |N0wa 1| X |

v Zapisz (Y Anuluj

Po wykonaniu opisanych czynnosci wyswietli sie okno z odpowiednig informacja, a na liscie obwodowych
w wierszu z danymi dziecka zmieni sie jego status na odpowiednio: Rezygnacja, Rekrutacja obwodowa.

5. Przegladanie listy i danych dzieci obwodowych

Aby przegladac listy dzieci obwodowych, nalezy:

W gérnym menu wybraé pozycje Kandydaci/Obwodowi.

stronagiowna  [JEEREIRERl) Mabdr  Zestawienia  Pomoc Jan Szkolacy

o Wyloguj

(T O BE.EEEE VR e

Kandydaci [ OSSN Rezerwace  Przyled  Nieprzyied

09220213452

Nowiaczyk

Jakub

7L

Rekrutacja otwarta

S5 oo <
wiEc N s
b Fitruj | ¢ Dodaj | Eksportuj » | Szuka W... » = Druky)
BEIK PESEL Nazwisko Imie Wiek Aktualna decyzia Zgloszenie
s TE 09310414756 Ciedlak Emil 71 Rezyanaca

= 09230711654 Ciediak Jerzy 71 Rezygnacja
9232915124 Cieslak Marek 71 Nieznana
T 10232804570 Janusz Kowial 6l Nieznana
T 08272417746 Kowialezyk 2uzanna 71 Rekntacja obwodowa Niezweryfikowane
T 08212409404 Kowialik Julia 7L Reknitacja obwodowa Niezweryfikowane
TF 10301701991 Kowialski Julian 6l Rekrtacja obwodowa Niezweryfikviane
1= 09302805742 Nowacka Anna 71 Rekrtaa cbwodowa Niezweryfikoviane
TE 08301013253 Nowacki Adam 71 Rekntacja obwodowa Niezweryfikowane

Liczba obwodowych: 10

W przypadku, kiedy konieczne jest znalezienie konkretnego dziecka na liscie, zalecamy skorzystanie z pola
Wpisz aby wyszukaé przez wpisanie jednego z kryteriow wyszukiwania, np. numer zgtoszenia, PESEL, nazwisko.

Filtry obwodowych

W przegladaniu listy i danych dzieci obwodowych mogga by¢ tez przydatne filtry po kliknieciu w prawym
panelu zaktadki Filtruj.
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Wprowadzanie i potwierdzanie kontynuacji

B

Aktualna decyzja: v
Wiek: v
Jednostka: N

W OK WyezySt filtry | (9 Anuluj

Filtr Aktualna decyzja — wyszukiwanie wedtug statusu obwodowego: Nieznana, Rekrutacja obwodowa, Rekrutacja
otwarta, Rezygnacja:

-0

Aktualna decyzja: |v
Wiek: Nieznana
Rekrutacja obwodowa
Jednostka: Rekrutacja otwarta
Rezygnacja

v OK Wyczysc filtry | ) Anuluj

Filtr Wiek - wyszukiwanie wedtug wieku obwodowego:
Filtr Jednostka — wyszukiwanie wedtug przypisania do danej jednostki:

Dodatkowy filtr listy obwodowych znajduje sie po kliknieciu zaktadki: Szukaj w.

Szukaj w... =

Kandydatach
Przyjetych
Nieprzyjetych

Przed zamknieciem etapu:

Zalecamy sprawdzenie, czy do systemu wprowadzono wszystkie dzieci, ktore mieszkaja w obwodzie danej
szkoty podstawowe;.

Zamkniecie etapu

Szczegdtowy opis zamykania etapdw zostat opisany w rozdziale Zamykanie etapow.
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